
����������	
������������	
�� �

 �� ���������	
��

� ��	�������	�����������

������	������

�������������� ��������

����������	
������������	
�� �

������ �����������	������������������� �����������	�������������

�  �!�� �	�������������"

� �#������	��� � ���	���	�����	� �	� �����	��������

� �	� �����	�������	����������	�� 	��	�������

� $����	�����	�#�������	���	��#��� ���������	������ �����	

���	��������	��	��	������ �	������ �����	�	����	

���������	���	� �����	��������	%����	����&'

� �	����	���������	���	������ �	�������	�����	���	

��������	���� ��	�	��������



����������	
������������	
�� (

�� � �������������	�� � �������������	)) ��

� �#���������*"

� + �������	� ��������	�	��������	���	��	������ ������	

���	�����	� �	���� �	�	��	��������	�����

� ��	��������"	

� , �����	��	�����	�	���	����������	�	����	-�����	����	

������

� . �	��	�����/	����	�	�������	���	��������

� 0 �� � ���	��	� �����	� �	�� � �������������	���	�	������	

����	���������	%��� �/	������ �/	�����	�	����	� �	

�������/	��� ������	� �	���������	�	��� ������'

����������	
������������	
�� 1

�� � �������������	�� � �������������	)) ��

� ��	��������"

�  �	��������	��	����������	%�������	��	����'	�	

��������	� �����	� �	����������	�	��������	� �	

����� ����

� ��	����������

� 0 ��������	�	� �����

� 0 ���	��	���������	��������	%���	��������'

� � ��	��	������ �	������ �����	����#� ��������*	���	

��������	��	��� ���	� �	� ��������	

� ���������	��	��� ���	� �	� ��������	���	���������

� , �	���	��������	��������	����	��������



����������	
������������	
�� 2

�� � �������������	�� � �������������	)) ((

� ��	���������� %�����	�����'

� ���������	�	����	���	���������	���	������ �	������ �����	
����#���������*

�  ��� ��	�#����!����	��	�������	���	��������

� ��	��������	%����	(	� ���'

� . �	�	��������	��	��������

� ��	����������	����#� ��������*	%�	����	� ���'"

� 3 �����	�����	�����	��	��������	�#�� �����	
��� � �������	�����	�����	������	���	� ���	%��	��� ���	
� �����	���	������'

� $�	���� ����	�����	����������	�#������	�����	
�� � ����������

� . �������	%� ������ ����'	�!�	�	�����	�������	

� 3 �������	�#�������	���	������ �	������ ����	�����	
����������*

����������	
������������	
�� 4

0 !�	���#5	��	��������0 !�	���#5	��	��������

� , �	��	�����	� �	�����	�������������	-�����	�!�	������ �	

������	��������	������	��	��� �	� �	6��������7

� 8 ����!�	�����������"

� , ��������/	�99:"	

� �	��������	5	��	������ �	� �	��� � ���	������� ����	

��������	���	����/	������	���	����������	���	

������ �����	�������*	�������������

� ; �� � ��	�	0 !�� �&/	�99("	

� �	��������	5	��	������ �	� �	�������*	���������	�	

����� �����	�����������	����	�������������	� �	��	

���������	%������'	����������	��	��	�������	�������	�	

�������	�!�	���	�����������	���	���������	������



����������	
������������	
�� <

3 ��� �����	��������	���� ��������3 ��� �����	��������	���� ��������

Pubblicazione 
Corsi di Studio

Compilazione
moduli

Accettaz.

Data
Entry

S
tudente

S
egreteria

Presentaz.
domanda

Pagamento
tassa imm.

B
anca

Incasso 
tassa

Consegna
libretto

R
agioneria

Ricezione
libretto

Stampa
riepilogo
mensile

Verifica Contabilizz.

Stampa
riepilogo
mensile

Funzione manuale Funzione informatizzataLegenda

����������	
������������	
�� =

0 ������������!�	���	��������	���� ��������	0 ������������!�	���	��������	���� ��������	)) ��

� +��!����� �	�������	�����	����� ����	������ �����

%���	�������	����	����������/	��	���������	� �	�������'

�  ���	�������	�!�	����������	��	������ �	

-����� ����� ����

� ��	��� ���	��� �����	� �	������	��������	� �	���� �������	

��	��������	��������	� �	���� ������

� �#��� ���������	��>	���!�	������	��� � �����	�	���	

���������

� ��	���� ������	�	��	�������	-����� ����	���� ������	� �	

�������	�	-�����	������� �



����������	
������������	
�� 9

0 ������������!�	���	��������	���� ��������	0 ������������!�	���	��������	���� ��������	)) ��

� ��	������ �	������ �����	�����	���	����� ��������	�������	

��������

� , ����� ��������	�����	� ��������

� ������� ����	���	����	���������

�  ��� ��	����#������	�����	�� � ����������	���	��	

���������	���������

� �	������ �	������ �����	����	�����	������� ����	���������

�  ��	���#�������	����#���������*"	������ �	�����	

����������/	������ �	���������

�  ��	�����	��	� ����	�������"	��	������ �	�����	�����	

���	�����-���	��	�����	� ���	���	-�����	

����#���������*

����������	
������������	
�� �:

��� ���	�����	��������	���� ����������� ���	�����	��������	���� ��������

� ? ��	��������	������"

� ������	������� ����	��	����������	�	��	�����

� ��� � �����	��	����	��� ���	� �	� �����	��������

� �	����	�������	���	� �����	������	������	����������	���	
������ �	��	�����	�����	���������

���� � �	����!�"	� ���	���	��������	����	��������	���	
��������

� ��	�����	6�����7	� �	������ �����������	����	����������	
���	����	�	��	� �@ 	������ ����	��������

�+���������*	� �	������	�	��������*	� �	� ����	���������	
� ������"	

� ��	��������	��>	������	��	�� �����	������

� �	����	����������	�������	������	����������	� ���

� �	�����	�	����	� ���	�������	���	-�������



����������	
������������	
�� ��

� �	�����	������� �	�����	������

� ��	� ���������	� �	��������	�	���	
��	!�	����������	� �	

������ ��������	��	��������	��	� �����	� �������

� ��	���	����	��������	��	��	5	�����������	��� ��-��	��	

�������	��������"

� ? ��	�������	�����	�����	�������	����� ����	���	$�+ 	

�����	��	�����	

� ��	��������	���������	��>	������	�����	������	

����� ����	������ �����

� �	�����	� �	���� �	��������	�	�	��������	�� �����	�������	

������	����������	���	�������	����#� ��������*

�  ���	��� ��-��	����������	��������

� ? ��	������	���	������ �	����	��� ���	���	������

�  �	�������	������	��	���� ���	� �	�������	��������

����������	
������������	
�� ��

� ���������	�����	��������	������ ��������� ���������	�����	��������	������ ��������

Pubblicazione 
Corsi di Studio

Compilazione
moduli

Accettaz.

Data
Entry

S
tudente

S
egreteria

Presentaz.
domanda

Pagamento
tassa imm.

B
anca

Incasso 
tassa

Consegna
libretto

R
agioneria

Ricezione
libretto

Trasmissione
riepilogo

giornaliero

Verifica Contabilizz.

Produzione
riepilogo

giornaliero

Funzione manuale Funzione informatizzataLegenda Nuova informatizzazione



����������	
������������	
�� �(

� �	�����	��������� �	�����	��������

� ��	�����������*	� �	��������	�	���		
��	��	���������	����	

��� ���������	��� � ����� ����	��	��������

� ��	� ���������	���	���	�������	��	A ��	��� �	����� ����	

���	����������	��� ���������	� ����������

�  �	��>	-���� �	�������	�� 	��	��������	��	���	�����	���	

������

� � ���������	����� ����	������ �����

�  �������	��	������ �	��	����-��

�  �	�������	��	���� ���	� �	������ �	������ �����	�������	�	

���	� �@ 	��	��#������	�	�����

����������	
������������	
�� �1

 �� �
����� �	 �� �
����� �	BB + ������������	0 � + ������������	0 � 

� ��	����������	���������	���	������ �	�	����	��������	��	����	

0 � 	�	���	��	��	��>	���������"	

� 0 �� ���	�	��� �

� , �����

� �� �����	��	������

� , ���	� �	������	�	����	�� � �������������

� ��	��������

�  �	�������	���	A ��	��	����	� C �D E 	%��	����	���'

� ���������	�	������	����	%�	�������	���	��� ���	�������	

�!�	�����	��� ���������'

� ��� ���	��	�����	�	���	�����	����������



����������	
������������	
�� �2

 �� �
����� �	 �� �
����� �	)) ��������������������

� ��	��������	��	�������	���	A ��	��	����	� C �D E 	
%��� ���� ����	��	����	���'

� ��� ���	��	�����	�	���	�����	����������

� ���������	�	������	����	����������	%�	�������	���	
��� ���	�������	���	�������	��� ���������'	

� ���������	�	������	����� ���	%��� ������	� �	���������	�	
��� ������/	��� ���	� �	����� ����/	�)� ���F'

� ��� ���	��	� �� ��� �	����������	%�	��	������	���	��	
������������!�'	�	��	��������	����

� ��	������ �"	

�  ����������	��	� ��������

�  ��� ��	��	� �����	� �	�� � �������������	������ � �����

� 0 ������	�#�� �����	�	����	��� ���	����� ����

�  ����������	����	��������	������� �	�	����A ��� 	

����������	
������������	
�� �4

 �� �
����� �	 �� �
����� �	)) + ���� ����+ ���� ����

� ��	��������

� + �>	������	��	�����	� �	�� � �������������	������	���	

�����	� �	���� ���

� 3 ������	�� 	���	���������	� C �0 3 � , ��	���	��	��� ���	

� �	����� ����	���� ����	����#��� ���������/	

�����������	���#�� � ������	�����	�����	�	������	

�#�� �����	���!�����

� ��	��� ���	��������	�����	���	���� ����	���	������������	��	

� ���	�����	��	����� ����

� ��������������	�������

� �� �����	��	������

� , ���	� �	��������

� C ��	5	���������	������	��	�� �����	������	�	�����	��	

����	� �	��������G



����������	
������������	
�� �<

 �� �
����� �	 �� �
����� �	BB ��������� ����	������������� ����	����

� , ������	��	�����	��	�����	����� ����	���	��������	��	����	

HI �	���	�	����� ����	�����	��������

� � �	��������	����� �����	�������	��	����"

� 0 ������	����	����� ����	����	��������	�!�	��	!�	

�����	%������	���#�, 	���������	���	��� ���	� �	

����� ����'"	�#�� � �������������	�����	� ������	

��� �	������

�  ��� ����	��	����� ����	�����	�����	����	�!�	��	

��� �������	�	���	�����������	��	����� �����	���������

� ����� ����	��	����	��	������ �	���������

� ��	� ������	����������	��	�������	�����	����������	��	

���	��� ���	��������	� �	-���������	�	���������	

����������� ����	�	����� ����	�����	����������*

� �	����	���� ���	��	��������	�	���!�	����*	��	� ���	

����������	
������������	
�� �=

 �� �
����� �	 �� �
����� �	)) 0 �� � ����� ����0 �� � ����� ����

� ��	��������	

�  �	����	������	��	�����	 �� �
����� �

� 0 �������	��	� �����	������ � �����	�	���� ���	%5	

��#������������������'

� 0 �������	��	����������	���	��	��������

� �#�������	��������	���	������ �	�!�	��	����� ����	���	

�����	����������	

� 0 ������ �	�#�� � �������������	%��	������ �	����	��	

��������	�����	��������'

� 0 �������	����	��������	�����	�	��������	��������	��	

� �� ����	���	������ �



����������	
������������	
�� �9

+ �������	 �� �
����� �+ �������	 �� �
����� �

Pubblicazione 
Corsi di Studio

Inserimento 
dati via Web

Verifica e
produzione 

libretto e badge

S
tudente

S
egreteria

Pagamento
tassa imm.

B
anca

Incasso 
tassa

R
agioneria

Trasmissione
riepilogo

giornaliero

Verifica Contabilizz.

Sistema informativo UNIBO

Consegna 
domanda 

e ritiro libretto

����������	
������������	
�� �:

0 ������������!�	���	�����	��������	0 ������������!�	���	�����	��������	

� 0 �	����	��������	��������"

� ��� � �	� �@ 	�����

� ��	��������	��>	��� � ����	�����	�����	�����	������	

��	����	���

� , ���	�����������	���	����	�����	����	����

� � ��� �����	��	���� ��	�� ���������	� �	����

� � ��� �����	����	�����	�����	�����	� �	������

� 3 ��������	���	������	� �	������	���	��	����������

� , �	��	�����	� �	�����	� �	������ �"

� �#������ �����������	� ������	���������"	-����	�����	�	

�����	����	������ ��������

�  ��� ����	�#����	� �	�����	�	��	��� �����	�	���������	��	

���� ���	� �	������ �	������ �����	�������



����������	
������������	
�� ��

0 ������������!�	���	�����	��������0 ������������!�	���	�����	��������

� 0 #5	���>	��	�������	�����	�!�	!�	�������	� ���� �����"

� �����	���	��������	� ��������	������	���	������ �

�  �	�����	��	���!�	������	� �	������	�	������	� �	

� �������	%�::�:::	��������/	�:�:::	� ��������'

�  ���	������	� ����	�����������"

�  ���	� �������� �

� C ��	�������	��������	���	���� ������	���� �	� �	

�����	��	������ �	

�  ���	������	6������ ���7

� , �����	�����	��������	��	������ �	��	����-��

� , �����	�����	��������	��	������ �	��	-�����-��	

� �� ����	%���!�	� �	�����	�	�������	��	����	������ ���'

����������	
������������	
�� ��

 ������	�������	 ������	�������	)) ��

�  ����� �"

� , �����������*	�1J�1	���	<J<	������

� 0 �����	� �	������

�  ��������

� ��������������

� , �������

�  ����� �	� �	��������������	�	������������



����������	
������������	
�� �(

 ������	�������	 ������	�������	)) ��

�  �� ���������"

� ����������	� �	��������	��������

� � �������*

�  �����������*

� 0 �� ���������*	���	���A ���	�	� ��������� �

� ��������*	���	������ �	������ �����

� + �����&	�	���������

� E �������������"

� ; ��� 	, ��K

�  ����	� �	�����������

�  ����	�������

� 3 �������	�����	�����	�	���	������� ����

� F

����������	
������������	
�� �1

�� �����	���	������ ��� �����	���	������ �

� , �����������*	�1J�1	���	<J<	������"	���	��������	�������	

��������	��	����	�������/	���!�	� �	�����	�	�������	��	

����	������ ���

� 0 �����	� �	������"	�����	� ���� �	������	��	����������	� ���!�	

� �	������"	���������	� �	�������	������ �������

� ��	������ �	����	����������	������ ��	�	��-������

�  �	����������	� �@ 	������	��	���������	%�������'"	���	

 �� �
����� �	��	������	����	�	��	� ���!���

� � #	� ����������	��	������ �	� �	�� �������"	��	��	�����	

� ������/	��	���	����	� ������

�  ��������" �	����	� �� ��������	����	�� ��������/	��	

�������	�������	�	������ �	�������	���������	��	

� ����������	��������

� $���A ���	�� 	� �@ 	�������



����������	
������������	
�� �2

�� �����	����#���������������� �����	����#��������������

� D ������	�����	�	� �����������	���	������ �	� �	

�������������� �	������������ ��������

� , ���	����������	��	���� �	� �	�����	%������&'

� , ���	�������	��	��� ���	� �	������	� ����	�������	%��	

��� ����	���� �������������� ������	���������� ����	

2::�:::	������'

� ��	 �������	� �	, �������&	����# ����� %,   '	��������	�����	

-�����	��-������

� ��	��������	%�����������	�#����������	�����	��������'	

����	������	6������7"

� 0 �� � ����

� + ����	� �	��� ���������

����������	
������������	
�� �4

�� �����	����#���������������� �����	����#��������������

� D ������	�������	�����	����	��������	�!�	���	-����!�	

� �����	���	��������	�� 	�������	���	������ �	�	�	

�� � �����������

�  �������	�!�	���	���������	��	�����������	�	��	!����	

�����

�  �������	�!�	!����	�� ������	��	��� ���	� �	����� ����

� � �����	����	���	������ �	�	�������	� �	������� �	���	, D

� , ��	� �� ����	�!�	 �� �
����� �	5	�#�����	� ���	���	

�� � �����������	�������	����	��������	���!�	�	�!�	���	

!�	����������*	� �	�����	��	����	�������	�	���	!�	

� �� �����!����	���	�	��� �����

� + ����	 �� �
����� �	%+ ������	+ �������'

�  ���������	


